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REGULAMIN

CENTRUM BIBLIOTECZNO —-INFORMACYJNEGO
ZESPOLU SZKOL IM.WLADYSEAWA SZYBINSKIEGO
W CIESZYNIE

Szkolne Centrum Biblioteczno - Informacyjne zapewnia korzystajagcym mozliwos$é
poszukiwania, przyswajania informacji z réznych zrodet. Uzytkownicy znajdujg tutaj
informacje o zasobach biblioteki oraz majg bezposredni dostep do informacji
multimedialnych. Pomoca przy wyszukiwaniu informacji s3: katalog komputerowy oraz
wyszukiwarki internetowe.

Centrum Biblioteczno-Informacyjne sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni

wyposazonej w stanowiska komputerowe.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
Z Centrum Biblioteczno-Informacyjnego korzysta¢ moga:
1) uczniowie,
2) rodzice (opickunowie prawni uczniow),
3) nauczyciele, czynni i emerytowani,
4) pracownicy administracyjni, czynni i emerytowani,

5) absolwenci szkoty.

2. PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1) Czytelnik ma prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbiorow Centrum Biblioteczno —
Informacyjnego (wypozyczalni i czytelni) oraz zasobow internetowych.

2) Korzystajacy z Centrum Biblioteczno-Informacyjnego zobowigzani sa do dbatosci

o wypozyczone ksigzki i materiaty.



3) Jednorazowo mozna wypozyczaé 3 ksigzki na okres 3 tygodni.

4) W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ liczbg
wypozyczen z podaniem terminu zwrotu.

5) W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdcic takg samg pozycje
albo inng wskazang przez bibliotekarza.

6) Czytelnik ma prawo do wypozyczenia ksigzek na okres wakacyjny.

7) Czytelnicy opuszczajacy szkole ( nauczyciele, pracownicy i uczniowie) zobowigzani sg do
pobrania zaswiadczenia (obiegowki) potwierdzajacego zwrot materiatdow wypozyczonych

z Centrum Biblioteczno-Informacyjnego.

3. FUNKCJE | ZADANIA CENTRUM BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO

CENTRUM BIBLIOTECZNO - INFORMACYJNE:

1) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoly oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli,

2) rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania czytelnicze i informacyjne ucznidéw
poprzez organizowanie konkursow 1 imprez czytelniczych, zakup pozycji
ksigzkowych zgodnie z indywidualnymi preferencjami czytelniczymi miodziezy,
prezentowanie nowosci czytelniczych na gazetkach oraz na stronie internetowej
szkoty,

3) prowadzi dziatania promujgce czytelnictwo,

4) tworzy warunki do efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna,

5) przysposabia ucznidow do samoksztalcenia, przygotowuje do korzystania z rdéznych
zrodel informacji,

6) jest pracownig dydaktyczna, w ktorej wykorzystuje si¢ gromadzone zbiory na
zaj¢ciach z uczniami,

7) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy uczniom
wymagajacym opieki dydaktycznej 1 wychowawczej (zdolnym, trudnym),

8) wspolpracuje z uczniami w zakresie zaspakajania ich potrzeb kulturalno-
rekreacyjnych, organizowania imprez czytelniczych, prowadzenia dzialalnos$ci
o charakterze wolontariatu,

9) wspoélpracuje z rodzicami (opickunami prawnymi) w zakresie =~ wychowania
czytelniczego w rodzinie, popularyzowania wiedzy pedagogicznej, a takze

pozyskiwania ksigzek i czasopism,



10) wspolpracuje z nauczycielami w zakresie rozbudzania 1 rozwijania potrzeb
1 zainteresowan czytelniczych uczniéw, realizacji lekcji bibliotecznych, znajomosci
zbiorow biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, propozycji uzupetniania
zbioréw, udzielania pomocy w selekcji ksiggozbioru, zaznajamianie ze stanem
czytelnictwa, doskonalenia  warsztatu  pracy nauczyciela, wspoldziatania
w egzekwowaniu postanowien Regulaminu Centrum Biblioteczno-Informacyjnego
1 wewnatrzszkolnego systemu oceniania,

11)jest pracownig wspoOlpracujaca z nauczycielami bibliotekarzami z innych szkot

w zakresie wspOlnego organizowania imprez czytelniczych, wymiany wiedzy

1 doswiadczen, wypozyczeni miedzybibliotecznych, udziatl w targach 1 kiermaszach,

12)prowadzi dzialania rozwijajace wrazliwos¢ kulturowa 1 spoleczng poprzez:

informowanie o wydarzeniach kulturalnych w regionie, prowadzenie réznorodnych form
upowszechniania czytelnictwa przez organizowanie wystaw i pokazow, organizowanie
konkurséw czytelniczych, recytatorskich, literackich

i plastycznych, wolontariat, wspotpraca ze spotecznoscig lokalng 1 migdzynarodows.

ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1) Praca pedagogiczna:
a) udostepnianie zbiordw z wypozyczalni i czytelni,
b) udzielanie informaciji,
c) poradnictwo w doborze lektury,
d) przysposobienie czytelnicze i informacyjne,
e) informacja o statystyce czytelniczej uczniow w poszczegdlnych klasach,
f) pomoc nauczyciclom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno -
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka 1 innymi Zrédtami informacji,

g) prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa.

2) Prace organizacyjno - techniczne:
a) gromadzenie zbiorow,
b) ewidencja i opracowywanie zbiorow,
C) organizacja udostepniania zbiorow,
d) prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiegozbior podreczny, katalog
w programie Mol 2000+),

e) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
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f) przeprowadzanic kontroli zbioréw zgodnie z ustawg o rachunkowosci —
sporzadzanie spisu inwentarzowego z natury,
g) sporzadzanie planow pracy i sprawozdan,

h) statystyka.

3) Inne zadania nauczyciela bibliotekarza

a) odpowiedzialnos$¢ za stan i wykorzystanie zbiorow,

b) uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia,

C) wspoéldziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

d) wspolpraca z rodzicami,

e) wspolpraca z innymi bibliotekami szkolnymi i pozaszkolnymi, instytucjami,
organizacjami, zaktadami pracy,

f) opieka nad uczniami wspotpracujacymi z Centrum Biblioteczno - Informacyjnym
1 pomagajacymi bibliotekarzowi w pracy,

g) proponowanie innowacji w dziatalno$ci bibliotecznej,

h) tworzenie komputerowej bazy danych Mol 2000+

i) state doskonalenie warsztatu pracy.

5. ORGANIZACJA CENTRUM BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
1) Centrum Biblioteczno-Informacyjne sktada si¢ z dwoch pomieszczen : wypozyczalni
i czytelni.
2) Centrum jest czynne w dni nauki szkolnej, w godzinach ustalonych na poczatku roku

szkolnego, co podaje si¢ do wiadomosci uzytkownikom.

6. ZBIORY
Struktura zbioréw zalezy od typu szkoly i jej profilu. Centrum Biblioteczno- Informacyjne
gromadzi nastepujace rodzaje zbiorow:

1) wydawnictwa informacyjne i aloumowe

2) lektury szkolne

3) wybrane pozycje z literatury picknej oraz popularnonaukowej i naukowe;j

4) czasopisma

5) materialy audiowizualne

6) materialy na temat regionu

7) ulotki i broszury informacyjne na temat uczelni wyzszych



7. PRACOWNICY CENTRUM BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
W Centrum Biblioteczno-Informacyjnym zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

8. FINANSOWANIE CENTRUM BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
Wydatki Centrum Biblioteczno-Informacyjnego sg pokrywane z budzetu szkoty i z Komitetu
Rodzicielskiego.
9. REGULAMIN WYPOZYCZALNI
1) Z wypozyczalni korzysta¢ moga:

a) uczniowie,

b) rodzice (opiekunowie prawni uczniow)

€) nauczyciele czynni i emerytowani

d) pracownicy administracyjni i emerytowani

e) absolwenci szkoty

2) Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.

3) Czytelnik ma prawo do wypozyczenia ksigzek na okres wakacyjny.

4) W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg samag
pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.

5) Czytelnicy opuszczajacy szkote ( nauczyciele, pracownicy i uczniowie) zobowigzani sg
do pobrania zaswiadczenia(obiegowki) potwierdzajacego zwrot materialow
wypozyczonych z Centrum Biblioteczno-Informacyjnego.

6) Do zbiorow Centrum Biblioteczno-Informacyjnego naleza:

a) ksigzki

b) kasety video, magnetofonowe
C) czasopisma

d) programy multimedialne

e) materiaty na temat regionu

10. REGULAMIN CZYTELNI
1) Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice (opiekunowie prawni uczniow)

1 pracownicy szkoly.



11.

2) W czytelni korzysta¢ mozna ze wszystkich zbioréw gromadzonych w Centrum

Biblioteczno-Informacyjnym. Kazdy korzystajacy ma obowigzek wpisania si¢ do

zeszytu odwiedzin.

3) Wykorzystane czasopisma nalezy odnie$¢ na miejsce, badz odda¢ bibliotekarzowi.

4) W czytelni obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow!

5) Ksigzki i czasopisma nalezy szanowac!

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI MULTIMEDIALNEJ

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie 1 pracownicy szkoty.

Internet w Centrum Biblioteczno-Informacyjnym przeznaczony jest wytacznie do
celow informacyjno-edukacyjnych.

W Centrum Biblioteczno-Informacyjnym obowigzuje zakaz korzystania ze stron
internetowych zawierajacych tresci ogdlnie uznane za gorszace 1 nieetyczne.

W Centrum Biblioteczno-Informacyjnym obowigzuje zakaz korzystania ze stron
»czatu”, gier itp.

Osoby korzystajace z komputerow odnotowujg swojg obecnos¢ u bibliotekarza.

Przy stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby.

Uzytkownik korzysta z komputera wskazanego przez bibliotekarza.

Nie wolno zmienia¢ konfiguracji komputerow.

Bibliotekarz ma prawo do kontrolowania stron przegladanych przez uzytkownika.

10) Niedozwolone jest:

a) Granie w jakiekolwiek gry komputerowe.

b) Kopiowanie zainstalowanego na komputerach oprogramowania.

c) Uzywanie glosnikow.

d) Instalowanie wlasnych programéw.

e) Kasowanie programéw zainstalowanych.

f) Dokonywanie przez uzytkownika jakichkolwiek napraw przekonfigurowania
komputera.

g) Podlaczanie wlasnych urzadzen (wszystkie pamieci przenosne beda

rekwirowane — do odbioru u bibliotekarek)

11) Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie sprzgtu.

12) Kwestie nie ujete w regulaminie rozstrzyga bibliotekarz, a w nastgpnej kolejnosci

dyrektor szkoly.



13) W Centrum Biblioteczno-Informacyjnym obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania

positkow i picia.

Z.a naruszenie regulaminu beda nakladane kary

(np. zakaz korzystania z komputera przez wyznaczony czas)

Cieszyn, 1.09.2016 r.



