Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Wojewédztwo
S i i i Slagskie
dla Slgskiego - Polska Unig Europejska

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Staze uczniowskie w powiecie cieszynskim”

§1.

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okre$la szczegdtowe zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Staze uczniowskie
w powiecie cieszynskim” wspoétfinansowanym ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, PRIORYTET FESL.06 Fundusze
Europejskie dla edukacji, DZIALANIE 6.3 Ksztatcenie zawodowe

Celem gléwnym projektu jest wzrost zdolnosci do zatrudnienia 355 ucznidow/uczennic technikéw oraz
szkot branzowych I stopnia nie bedacych mlodocianymi pracownikami z nastepujacych szkot:

Zespotu Szkol im. Wi Szybinskiego (Technikum nr 1),

Zespotu Szkot Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Macierzy Ziemi Cieszynskiej w Cieszynie
(Technikum nr 2, Branzowa Szkota I stopnia nr 3),

Zespotu Szkot Technicznych im. Ptk. Gwidona Langera w Cieszynie (Technikum nr 3, Branzowa
Szkota I stopnia nr 2),

Zespotu Szkot Budowlanych im. Gen. Stefana Grota Roweckiego w Cieszynie (Technikum nr 4,
Branzowa Szkota I stopnia nr 4),

Zespotu Szkot Technicznych 1 Ogolnoksztatcacych w Skoczowie (Technikum, Branzowa Szkota I
stopnia nr 1)

Zespotu Szkot Przyrodniczo-Technicznych w Migdzyswieciu (Technikum, Branzowa Szkota 1
stopnia)

Zespotu Szkot Gastronomiczno - Hotelarskich im. W. Reymonta w Wisle (Technikum),

Zespotu Szkot Technicznych w Ustroniu (Technikum, Branzowa Szkota I stopnia w Ustroniu)

poprzez realizacje W rzeczywistych warunkach pracy stazy uczniowskich u Pracodawcy.

Staze uczniowskie realizowane sg w oparciu o art. 121a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
(4. Dz.U. 2 2021 1. poz. 1082 z p6zn. zm.).

Projekt realizowany jest w terminie od dnia 1.02.2024 r. do 30.09.2025 r.

Realizatorem projektu jest Powiat Cieszynski

§2
DEFINICJE

Wystepujace w regulaminie pojgcia oznaczaja:

Projekt — projekt ,,Staze uczniowskie w powiecie cieszynskim” dofinansowany z Programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

Realizator — Powiat Cieszynski z siedziba przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie,

Szkola — szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe uczestniczaca w realizacji Projektu tj.

Zespot Szkot im. Whadystawa Szybinskiego w Cieszynie

Zespot Szkot Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Macierzy Ziemi Cieszynskiej w Cieszynie
Zespot Szkot Technicznych im. Ptk. Gwidona Langera w Cieszynie

Zespot Szkot Budowlanych im. Gen.Stefana Grota Roweckiego w Cieszynie

Zespot Szkot Technicznych i Ogodlnoksztatcacych w Skoczowie

Projekt dofinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
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o  Zespot Szkot Przyrodniczo-Technicznych w Miedzy$wieciu

o Zespot Szkot Gastronomiczno - Hotelarskich im. Wiadystawa Reymonta w Wisle

e Zespot Szkoét Technicznych w Ustroniu,
Koordynator Projektu — przedstawiciel Realizatora odpowiedzialny za prawidlowa realizacj¢ Projektu w
tym za wspotprace z Nauczycielem ds. stazy w szkole,
Koordynator szkolny / Nauczyciel ds. stazy — osoba odpowiedzialna za wdrozenie projektu ze strony
szkoly uczestniczacej W projekcie oraz za organizacj¢ stazy uczniowskich w danej szkole.
Kandydat — osoba, ktora ztozyta Formularz zgtoszeniowy i bierze udziat w procesie rekrutacyjnym do
Projektu. Kandydatami na uczestnikow projektu moga by¢ wylacznie uczniowie/uczennice technikow oraz
szkot branzowych 1 stopnia nie bgdacy mtodocianymi pracownikami (w tym uczniowie ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi),
Uczestnik — uczen/uczennica, ktéry/a zostal/a zakwalifikowany/a do udziatlu w Projekcie i podpisal/a
Deklaracje uczestnictwa w Projekcie

Formularz zgloszeniowy — dokument skladany w procesie rekrutacji przez ucznia/uczennice
zainteresowanego/g uczestnictwem w projekcie, ktorego wzoér stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Komisja Rekrutacyjna — zespot (skladajacy si¢ z Dyrektora szkoty, Kierownika ksztalcenia
praktycznego, Wychowawcy), ktorego zadaniem jest ustalenie listy rankingowej Kandydatow.

Lista Uczestnikow Projektu — zestawienie Kandydatow, ktorzy spehili kryteria kwalifikacyjne udziatu
w Projekcie.

Pracodawca (podmiot przyjmujacy na staz uczniowski) - Pracodawcg moze by¢ wytacznie przedsigbiorca,
prowadzacy czynng dziatalno$¢ gospodarczg w branzy zwigzanej z kierunkiem ksztalcenia stazysty,
zapewniajg odbycie stazu uczniowskiego w rzeczywistych warunkach pracy na stanowisku odpowiednim
do kierunku ksztalcenia stazysty.

Stazysta/Stazystka — uczestnik projektu, ktory podpisal umowg o dofinansowanie i realizuje staz
uczniowski u Pracodawcy,

Staz uczniowski — staz dla uczniéow technikow oraz szkét branzowych I stopnia nie bgdacych
mlodocianymi pracownikami realizowany w rzeczywistych warunkach pracy tj. u Pracodawcy majacy na
celu ulatwienie uzyskiwania do$wiadczenia i nabywania umiejgtnosci praktycznych niezbednych do
wykonywania pracy w zawodzie, w ktorym ksztalca si¢ uczniowie,

Umowa o staz uczniowski - umowa trojstronna zawarta pomigdzy Realizatorem, Stazysta i Pracodawca
Program stazu uczniowskiego - dokument opracowany i przygotowany w formie pisemnej przez
Nauczyciela ds. stazy/Dyrektora szkoty oraz Opiekuna ze strony Pracodawcy, okreslajacy program stazu
uczniowskiego dla kazdego stazysty wskazujacy konkretne cele edukacyjne (kompetencje i umiejetnosci),
ktore osiggnie stazysta, tresci edukacyjne, zakres obowiazkow i harmonogram realizacji stazu. Przy
ustalaniu programu stazu zostang uwzglednione predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne, poziom
wyksztalcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje zawodowe stazysty;

Opiekun stazysty - osoba wyznaczona przez Pracodawce do opieki nad stazysta,

Stypendium stazowe — $wiadczenie pieni¢zne dla ucznia odbywajacego staz uczniowski, finansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus; wyptacane przez Realizatora Projektu

Dokument potwierdzajacy odbycie stazu uczniowskiego — pisemne zaswiadczenie wystawione przez
Pracodawce 0 odbyciu stazu uczniowskiego, ktore okresla okres odbytego stazu uczniowskiego, rodzaj
realizowanych zadan i umiejetnosci nabyte w czasie trwania stazu uczniowskiego (wzor zaswiadczenia
okreslony jest w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego).

Projekt dofinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027



§3
ZASADY REKRUTACJI

Informacja o projekcie, Regulamin wraz z zatgcznikami oraz termin i miejsce sktadania dokumentow
zamieszczone beda na tablicach informacyjnych i stronach internetowych szkét uczestniczacych w
Projekcie oraz na stronie Realizatora: https://www.powiat.cieszyn.pl/strona/staze-uczniowskie-w-powiecie-
cieszynskim .
Warunkiem udziatu w Projekcie jest:
a) posiadanie statusu ucznia szkoty (technikum/branzowej szkoty I stopnia) wymienionej w § 1 ust.
3 Regulaminu,
b) dobrowolna che¢ uczestnictwa w stazu uczniowskim;
c) wypelienie 1 czytelne podpisanie Formularza zgloszeniowego - w przypadku ucznia
niepetnoletniego dodatkowo wymagany podpis rodzica/opiekuna prawnego. Formularz dostgpny
bedzie do pobrania ze strony internetowej Realizatora, stron internetowych szkot oraz w
Sekretariatach szkot i u Koordynatorow szkolnych.
Na podstawie ztozonych przez Kandydatow dokumentéw Komisja Rekrutacyjna sporzadza Liste
Uczestnikow Projektu.
W przypadku zgloszenia si¢ wigkszej ilosci uczniéw niz ilos¢ posiadanych miejsc na staz uczniowski o
zakwalifikowaniu sie Kandydata/Kandydatki decydowa¢ bedzie liczba zdobytych punktow
przyznawanych wg nastepujacych kryteriow:
- frekwencja: 98-100% - 40 pkt, -95-98% - 32 pkt, 90-95% -24 pkt, 85-90% -16 pkt, 80-85% - 8 pkt, ponizej
80% - 0 pkt
- ocena za 1. semestr z przedmiotow zawodowych (uzyskana na koniec semestru poprzedzajacego
rekrutacje): $rednia powyzej 5,0 — 30 pkt , 4,75 - 5,0 > - 22 pkt, 4,5-4,75 > — 14 pkt, 4,0 -4,5 > — 6 pkt,
ponizej 4,0 — 0 pkt
- specjalne potrzeby edukacyjne: Tak — 30 pkt, Nie — 0 pkt
W przypadku nie zrekrutowania odpowiedniej ilosci Uczestnikow zastrzega si¢ mozliwo$¢ wydtuzenia lub
ponowienia naboru.
Informacj¢ o zakwalifikowaniu si¢ Kandydata/Kandydatki na staz uczniowski przekazuje Koordynator
szkolny.
Przystapienie Kandydata do Projektu nast¢puje poprzez ztozenie Deklaracji uczestnictwa w Projekcie
(Zatgcznik nr 2 do Regulaminu) i dwoch Formularzy klauzuli informacyjnej (Zatacznik nr 3 i Zatagcznik
nr 4) do Koordynatora szkolnego. W przypadku niepetnoletniego Uczestnika Projektu dodatkowo
wymagany bedzie podpis rodzica/opiekuna prawnego
Przez caty okres rekrutacji bedzie prowadzony monitoring, w celu zachowania zasady rownosci szans
i niedyskryminacji.
Do Projektu zostanie zakwalifikowanych 355 uczniéw/uczennic.

§4
CZAS REALIZACJI ORAZ ORGANIZACJA STAZY UCZNIOWSKICH

Staz uczniowski odbywa si¢ na podstawie Umowy o staz uczniowski zawartej pomiedzy Realizatorem,
Stazysta i Pracodawca, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 5.

Dobowy wymiar godzin stazu uczniowskiego uczniow w wieku do 16 lat nie moze przekraczaé¢ 6 godzin,
a uczniéw w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin. W uzasadnionych przypadkach wynikajacych ze specyfiki
funkcjonowania ucznia niepetnosprawnego w wieku powyzej 16 lat, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ obnizenia
dobowego wymiaru godzin stazu uczniowskiego do 7 godzin.

Projekt dofinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
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Dobowy laczny wymiar zajg¢ edukacyjnych realizowanych przez ucznia w szkole i stazu uczniowskiego
nie moze przekracza¢ 8 godzin, a tygodniowy taczny wymiar zaje¢ edukacyjnych realizowanych przez
ucznia w szkole i stazu uczniowskiego — 40 godzin.

Staze uczniowskie moga odbywac si¢ w systemie zmianowym, poza zmiang nocna, to jest w godzinach od
22.00 do 6.00,

Staz uczniowski trwa tacznie 150 godz. Staze uczniowskie beda realizowane w roku szkolnym 2023/2024
oraz 2024/2025.

Stypendium za udziat w stazu uczniowskim wynosi: 150 godzin x 80 % minimalnej stawki godzinowej za
prace i zostanie ono wyptacone zgodnie z zasadami zawartymi w Umowie o staz. Warunkiem otrzymania
stypendium jest realizacja stazu, zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym Regulaminie, ze
szczegolnym uwzglednieniem §7 Zaliczenie stazu.

Zakres merytoryczny stazu uczniowskiego jest uzgadniany przez Nauczyciela ds. stazy oraz dyrektora
szkoly we wspolpracy z Pracodawca oraz wyznaczonym przez niego opiekunem i opisany w Programie
stazu uczniowskiego, stanowigcym Zatacznik do Umowy o staz.

Staz uczniowski realizowany jest wedtug zasad organizacji pracy u Pracodawcy. Przed rozpoczeciem
realizacji stazu Pracodawca wraz ze stazysta sg zobowigzani do ustalenia, w ktorych dniach i w jakich
godzinach staz bedzie realizowany oraz przekazanie tych informacji Nauczycielowi ds. stazy wskazanemu
w Umowie o staz.

Realizator zapewnia Pracodawcy refundacj¢ dodatku do wynagrodzenia Opiekuna stazysty na zasadach
okreslonych w § 5 niniejszego Regulaminu.

Stazysci odpowiadajg za wszelkie szkody powstate wskutek ich dziatan lub zaniechan zgodnie z zasadami
Kodeksu Cywilnego.

§5
ZASADY REALIZACJI STAZY UCZNIOWSKICH ORAZ ZASADY WSPOLPRACY Z
PODMIOTEM PRZYJMUJACYM NA STAZ UCZNIOWSKI

Staze realizowane beda na terenie wojewodztwa $laskiego.

Pracodawca, ktory zadeklaruje wspotprace w ramach Projektu wskazuje liczbe stazystow, ktorych planuje
przyjac na staz uczniowski oraz stanowiska, na ktorych beda realizowane staze

Stazysci niepelnosprawni zostang skierowani na stanowiska pracy uwzgledniajace ich potrzeby
1 mozliwo$ci.

Podmiotem przyjmujagcym stazyste na staz uczniowski moze by¢ wylacznie pracodawca i jest on
zobowigzany do zapewnienia Opiekuna (opiekun stazysty). Osoba pelnigca funkcje Opiekuna
stazysty/stazystow musi by¢ zatrudniona na umowe¢ o prace w podmiocie przyjmujacym na staz.
Opiekunem stazu uczniowskiego moze by¢ osoba spetniajgca warunek okreslony w art. 120 ust.3a.
Spelnienie tego warunku jest potwierdzane o§wiadczeniem opiekuna stazu uczniowskiego.

Liczba stazystow realizujacych jednoczesnie staz u jednego pracodawcy jest uzalezniona od wielko$ci
przedsigbiorstwa oraz jego zdolnosci do zapewnienia jakosci realizowanych stazy. Stopien zaangazowania
0soby peniacej funkcje opiekuna powinien umozliwi¢ realizacje wszystkich dziatan wynikajacych z
petionej funkcji, bez uszczerbku dla jakosci tych dziatan. Na jednego opiekuna stazu nie moze przypadac
jednoczesnie wigcej niz 6 stazystow.

Staz uczniowski realizowany na podstawie Umowy o staz uczniowski okres§la w szczegdlnosci:
- strony umowy,

- miejsce odbywania stazu uczniowskiego oraz Opiekuna stazysty

- nazwg¢ 1 adres szkoly do ktorej uczgszcza uczen odbywajacy staz uczniowski,

- zawod w zakresie ktorego bedzie odbywany staz,

Projekt dofinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
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- okres odbywania stazu uczniowskiego (dobowy, tygodniowy i taczny wymiar czasu ),

- wysokos¢ $wiadczenia pienigznego dla stazysty/stazystki.

- pracownika wskazanego przez Pracodawce do pelnienia funkcji Opiekuna stazysty

W przypadku nieobecnosci wyznaczonego Opiekuna pracodawca ma obowiazek zapewni¢ zastepstwo
innego Opiekuna i niezwlocznie poinformowac o tym fakcie Nauczyciela ds. stazy uczniowskich.
Pracodawca, ktory przyjmuje stazyste/stazystow na staz uczniowski moze wystgpi¢ z wnioskiem
o refundacje poniesionych kosztow w zwiazku z pelnieniem przez wyznaczonego pracownika funkcji
Opiekuna stazysty/stazystow, pod warunkiem, ze nie zostal on zwolniony w czasie sprawowania opieki
nad stazysta z obowigzku $wiadczenia pracy. Refundacja moze nastapi¢ w przypadku opieki nad grupa
liczacg maksymalnie 6 0s6b przypadajacych na jednego Opiekuna.

Refundacja kosztow, o ktorych mowa w ust. 7 obejmuje dodatek do wynagrodzenia Opiekuna stazysty w
wysokosci nieprzekraczajacej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz ze wszystkimi sktadnikami
wynagrodzenia, ale nie wiecej niz 500 zt brutto, za realizacje przez stazyste 150 godzin stazu
uczniowskiego.

W ramach przystugujacego dodatku do wynagrodzenia Opiekun stazysty/stazystki zobowigzany jest w

szczegolnosci do zrealizowania ponizszych zadan:

a) realizacja celu i programu stazu,
b) nadzor nad prawidlowg realizacja i harmonogramem stazu,
c) monitorowanie postepéw i nabywania nowych umiejetnosci przez stazyste, a takze stopnia

realizacji tresci 1 celéw edukacyjnych.
Realizator dokonuje refundacji dodatku do wynagrodzenia Opiekuna stazysty po stwierdzeniu
prawidtowosci odbycia stazu uczniowskiego przez stazyste.
Refundacja dodatku do wynagrodzenia Opiekuna stazysty w ustalonej maksymalnej wysokosci
przystuguje w przypadku zrealizowania 150 godzin stazu uczniowskiego przez co najmniej jednego
stazyste, nad ktorym sprawowano opieke.
Wynagrodzenie przyshugujace Opiekunowi stazysty jest wyptacane z tytulu wypetienia obowigzkow,
o ktérych mowa w ust. 9, nie zalezy natomiast od liczby uczniéw, wobec ktorych te obowigzki
swiadczy.
Pracodawca moze ubiega¢ si¢ o refundacj¢ kosztow zakupu zuzywalnych materiatow 1 narze¢dzi
niezbednych uczniowi do odbycia stazu uczniowskiego, przy czym koszt ich zakupu dla jednego
ucznia refundowany bedzie do maksymalnej kwoty 150 zi.
Wszelkie koszty zwiazane z refundacja wynagrodzenia Opiekuna stazysty oraz zakupem niezbgdnych
materiatow i1 narzedzi zuzywalnych zostang zrefundowane Pracodawcy w ciggu 14 dni poprzez
poprawne wystawienie na Realizatora projektu noty ksiggowej (obcigzeniowej). Nota ksiggowa
(obcigzeniowa) winna spetnia¢ ogoélne warunki okreslone dla dowodéw ksiegowych w art. 21 ustawy
o rachunkowosci i zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego (np. nota ksieggowa nr ...);

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych rozliczenia;

C) opis operacji oraz jej warto$¢ wyrazong cyfrowo i stownie;

d) date sporzadzenia dowodu;

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby upowaznionej do jego zatwierdzenia.
Do kazdej noty nalezy dotaczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty ksiegowe
potwierdzajace poniesienie danego kosztu oraz inne dokumenty niezbedne do potwierdzenia
naleznosci.
Nota ksiegowa (obcigzeniowa) dotyczaca refundacji dodatku do wynagrodzenia musi zostaé
przekazana Realizatorowi najpdzniej 30 dni po zakonczeniu realizacji Umowy o staz uczniowski.
Przekazanie noty w p6zniejszym terminie wyklucza mozliwo$¢ wnioskowania o refundacjg.

§7
ZALICZENIE STAZU

Projekt dofinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027



1. Podstawa zaliczenia stazu uczniowskiego jest:
a) zrealizowanie programu stazu uczniowskiego okreslonego w Programie stazu
b) przekazanie Realizatorowi listy obecnosci (zat. nr 6) podpisanej przez podmiot
przyjmujacy na staz uczniowski Wraz z pozytywna oceng wystawiong przez Nauczyciela ds.
stazy/Dyrektora szkoly w terminie do 7 dni od daty zakonczenia stazu.

2. W przypadku nieobecnosci stazysta musi dostarczy¢ usprawiedliwienie.

3. Podstawa do usprawiedliwienia nieobecnosci jest spelnienie tacznie nastgpujacych warunkoéw:

a) zwolnienie lekarskie (druk ZUS ZLA nie jest wymagany) lub dostarczenie pisemnego
usprawiedliwienia wyjasniajacego przyczyny nieobecnosci i przewidywany czas jej trwania —
np. choroba, $mier¢ lub pogrzeb bliskiej osoby lub inne wazne powody osobiste.

W przypadku oséb niepetnoletnich usprawiedliwienie musi by¢ podpisane przez rodzica
lub opiekuna prawnego;

b) bezzwloczne przekazanie przez stazyste informacji o swojej nieobecnosci Pracodawcy i
Nauczycielowi ds. stazy;

c) w przypadku usprawiedliwionej niecobecnos$ci, aby uznac staz uczniowski za zaliczony nalezy
przepracowa¢ minimum 80% czasu tj. 120 godzin

d) w przypadku, gdy uczen uczeszczal na mniej niz 150 godz., zostanie mu wyptacone
wynagrodzenie proporcjonalnie do ilo$ci przepracowanych godzin.

4. Niezrealizowanie stazu poprzez nieusprawiedliwione nieobecnosci powyzej 20% czasu trwania stazu
uczniowskiego oraz rezygnacja w czasie trwania stazu, moze skutkowa¢ konsekwencjami i
obciazeniem uczestnika stazu kosztami, ktore zostaty poniesione na organizacj¢ jego stazu tj. koszt
ubrania roboczego, ubezpieczenia NNW, szkolenia BHP, dodatku dla Opiekuna stazysty.

5. Podstawa do wyptacenia stypendium jest zaliczenie stazu uczniowskiego i przekazanie Nauczycielowi
ds. stazy przez stazyste/stazystke wszystkich stosownych dokumentéw potwierdzajacych prawidtowe
odbycie stazu.

§8
REZYGNACJA 1 SKRESLENIE STAZYSTY ZE STAZU
1. W szczegblnych sytuacjach losowych uczestnik moze ztozy¢ rezygnacje przed rozpoczeciem stazu
uczniowskiego lub w momencie zaistnienia okoliczno$ci, ktore uniemozliwiajg jego rozpoczecie.
2. Za dzien rezygnacji uznaje si¢ dat¢ ztozenia pisma o rezygnacji Nauczycielowi ds. stazy, ktory
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o zaistniatym fakcie Koordynatora projektu.
3. W przypadku przerwania lub rezygnacji ze stazu uczniowskiego po ich rozpoczeciu, rezygnacje nalezy
ztozy¢ w ciggu 5 dni roboczych na zasadach opisanych w ust. 11 2.
4. Uczestnik zakwalifikowany do udziatlu w stazach moze zosta¢ rowniez skreslony z listy uczniéw
zakwalifikowanych w przypadku:
a) naruszenia zasad uczestnictwa w stazach uczniowskich okre$lonych niniejszy Regulaminem
b) naruszenia obowigzujacych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewngtrznego Regulaminu
pracy obowigzujacego w danym zakladzie pracy,
€) rezygnacji z nauki w Szkole bedacej uczestnikiem projektu,
d) przeniesienia si¢ stazysty do szkoty prowadzacej ksztatcenie ogolnoksztatcace;
e) skreslenia z listy uczniow danej szkoty,
f) nieobecnosci na stazu uczniowskim bez podania stosownego uzasadnienia lub zaswiadczenia,
g) w przypadku rezygnacji ze stazu uczniowskiego po ich rozpoczeciu, Koordynator wraz z
Opiekunem stazysty rozpatrzy kazdy przypadek indywidualnie pod katem wyciagniecia
konsekwencji finansowych zgodnie z § 7 ust. 4.

§9
PRAWA I OBOWIAZKI STAZYSTY
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Stazysta zobowigzany jest do:

a) zapoznania si¢ z przedmiotowym Regulaminem i przestrzegania jego zasad,

b) terminowego i aktywnego uczestniczenia w stazu uczniowskim,

C) przestrzegania obowigzujacych przepisow BHP, prawa pracy oraz wewngtrznego regulaminu
pracy obowiazujacego u Pracodawcy,

d) biezacego uzupetniania dzienniczka stazu, nast¢pnie przekazania Nauczycielowi ds. stazy,
ktory zweryfikuje je pod wzgledem merytorycznym;

e) punktualnego rozpoczynania i konczenia stazu uczniowskiego,

f) noszenie wlasciwego ubrania roboczego przekazanego przez Pracodawce,

g) dostosowania si¢ do ustalonego harmonogramu dnia stazu uczniowskiego,

h) uczestnictwa w pelnym wymiarze czasu przeznaczonym na realizacj¢ stazu,

i) biezgcego informowania Nauczyciela ds. stazu o wszelkich nieprawidtowos$ciach w przebiegu
stazu uczniowskiego,

j) informowania o wszystkich sytuacjach, ktoére moga wplyng¢ na przebieg stazu, w tym
zwlaszcza nieobecnosciach spowodowanych sytuacjami losowymi lub inng usprawiedliwiona
przyczyna,

k) usprawiedliwiania niezwlocznie nieobecno$ci, o ktorych mowa w pkt. i), gdzie podstawa
uznania nieobecnosci za usprawiedliwiong s3 dokumenty tj. zwolnienie lekarskie,
zaswiadczenia z urzedow i sadow itp.,

I) posiadania orzeczenia, wystawionego przez lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan
do wykonywania stazu w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci,

m) przestrzegania i sumiennego wykonywania postanowien Umowy o staz uczniowski,

n) dbatosci o sprzet udostepniony podczas realizacji stazu,

0) potwierdzanie obecnosci podczas odbywania stazu uczniowskiego poprzez sktadanie podpisu
na liscie obecnosci.

p) dostarczenia Nauczycielowi ds. stazy dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu W terminie
7 dni od zakonczenia stazu,

g) wypehniania ankiet monitorujgcych i udzielania niezb¢dnych informacji do celéw monitoringu
Projektu;

r) wypehiania wszelkich niezbednych dokumentow zwigzanych z Projektem;

S) niezwlocznego informowania o zmianach danych osobowych i danych kontaktowych.
Uczestnik projektu ma obowigzek udzialu w badaniu ewaluacyjnym w trakcie realizacji Projektu lub/i
po jego zakonczeniu, polegajacym na udzielaniu odpowiedzi na pytania dotyczace rezultatow
projektu.

Stazy$cie przystuguje prawo do odptatnego udzialu w stazu uczniowskim organizowanym w
Projekcie.

§10
PRAWA 1 OBOWIAZKI PODMIOTU PRZYJMUJACEGO/PRACODAWCY

Wspotpraca Pracodawcy z Nauczycielem ds. stazy.
Zapewnienie stazyscie/stazystce stanowiska pracy wyposazonego w niezb¢dne urzadzenia, sprzet,
narzedzia, materialty 1 dokumentacj¢ techniczng, uwzgledniajacego wymagania bezpieczenstwa
1 higieny pracy, a takze bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stazu uczniowskiego na zasadach
dotyczacych pracownikéw okreslonych w odrebnych przepisach, w tym zalezno$ci od rodzaju
zagrozen zwigzanych z odbywaniem tego stazu — odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej.
Ponadto Pracodawca zapewnia w szczegolnosci:

a) pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej;
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b) dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych.
Przeszkolenie stazysty na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie BHP, przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznanie go z obowigzujacym regulaminem pracy na stanowisku, ktorego
dotyczy staz uczniowski.

Wyznaczenie w uzgodnieniu z Nauczycielem ds. stazy, Opiekuna stazysty w celu prowadzenia
nadzoru nad realizacjg stazu uczniowskiego.

Monitorowanie postgpow i nabywania nowych umiejetnosci przez stazystg/stazystke, nadzor nad
stopniem realizacji tresci i celow edukacyjnych oraz regularne udzielanie niezbg¢dnych informacji
stazyscie.

Zatwierdzenie Listy obecno$ci ucznia na stazu uczniowskim lub przedstawienie wydruku z systemu
elektronicznego potwierdzajace obecno$¢ ucznia na stazu uczniowskim. Lista obecnosci lub wydruk
z systemu elektronicznego musza zawiera¢ informacje nt. liczby godzin stazu w kazdym dniu
odbywania stazu uczniowskiego.

Wystawienie na pismie zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego, ktore okresla w szczegolnosci
okres odbytego stazu uczniowskiego, rodzaj realizowanych zadan i umiej¢tnosci nabyte w czasie
odbywania stazu uczniowskiego.

Sporzadzenie, w razie wypadku podczas realizacji stazu uczniowskiego dokumentacji powypadkowe;.
Powiadomienie Nauczyciela ds. stazy o naruszeniu przez uUCznia postanowien niniejszego
Regulaminu.

Powiadomienie Nauczyciela ds. stazy o chorobie ucznia i innych zdarzeniach powodujacych
przerwanie stazu uczniowskiego.

Poddanie si¢ kontrolom dokonywanym przez Koordynatora projektu oraz Instytucj¢ Zarzadzajaca
Programem Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Zarzad Wojewddztwa Slaskiego) w
zakresie prawidlowej realizacji stazy uczniowskich. Prawo kontroli przyshuguje uprawnionym
podmiotom zaré6wno w siedzibie szkoty, jak i w miejscu realizacji stazu uczniowskiego, w dowolnym
terminie w trakcie realizacji stazy oraz po ich zakonczeniu.

§11
PRAWA I OBOWIAZKI OPIEKUNA STAZYSTY

Do podstawowych obowigzkow Opiekuna stazysty nalezy:

a)
b)
c)
d)

e)

diagnoza kompetencji i kwalifikacji ucznia we wspotpracy z Nauczycielem ds. stazy,

okreslenie celu i Programu stazu uczniowskiego we wspotpracy z Nauczycielem ds. stazy.

nadzor nad prawidlowa realizacja i harmonogramem stazu uczniowskiego,

udzielanie wskazowek i pomocy w celu prawidtowego wykonywania przez ucznia czynnosci na
wskazanym mu stanowisku pracy,

sprawowanie opieki i nadzoru nad czynno$ciami wykonywanymi przez ucznia na

przydzielonym mu stanowisku pracy

§12
PRAWA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA DS. STAZY

Do podstawowych obowigzkow nauczyciela ds. stazy nalezy:

a)

b)

c)
d)

wspolpraca z Podmiotem przyjmujacym i opiekunem stazysty w zakresie realizacji stazu
uczniowskiego,

diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty we wspolpracy z Podmiotem przyjmujacym,
opracowanie Programu stazu uczniowskiego we wspolpracy z Podmiotem przyjmujacym,
udostegpnienie i zapoznanie stazystow z dokumentami deklarujacymi uczestnictwo w Projekcie oraz
z niniejszym Regulaminem,
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pomoc uczniom w uzupetnieniu dokumentow deklarujacych uczestnictwo w Projekcie zapewnienie
Koordynatorowi projektu oraz innym uprawnionym podmiotom pelnego wgladu do wszystkich
dokumentow zwigzanych bezposrednio lub posrednio z realizacjga stazy uczniowskich objetych
niniejszym Regulaminem,

poddanie si¢ kontrolom dokonywanym przez Koordynatora projektu oraz Instytucj¢ Zarzadzajaca
Programem Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Zarzad Wojewddztwa Slaskiego) w
zakresie prawidlowej realizacji stazy uczniowskich. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym
podmiotom zaréwno w siedzibie szkoly, jak i w miejscu realizacji stazu uczniowskiego, w dowolnym
terminie w trakcie realizacji stazy oraz po ich zakonczeniu,

sporzadzanie 1 przekazywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE I ZMIANY W REGULAMINIE

Niniejszy Regulamin zamieszczony zostanie na stronie internetowej Realizatora projektu.
W sprawach spornych, nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje co do rozstrzygnigcia
podejmuje Realizator i informuje osobg zainteresowang o sposobie rozstrzygnigcia
W przypadku potrzeby interpretacji zapisOw niniejszego Regulaminu, wigzacej interpretacji
dokonuje Realizator projektu.
Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane na nastepujacych zasadach:
a) Realizator projekt dokonuje zmian w zapisach Regulaminu poprzez ich opublikowanie na
stronie internetowej Powiatu Cieszynskiego,
b) przed wejsciem w zycie planowanych zmian w Regulaminie, Koordynator projektu informuje
Nauczyciela ds. stazy oraz Pracodawceg o proponowanej tresci zmian.
Poprzez ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w Regulaminie, Kandydat ubiegajacy sie¢
0 uczestnictwo w Projekcie potwierdza zapoznanie si¢ i akceptacje jego postanowien.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19 lutego 2024 roku.

Zakaczniki do Regulaminu:

Zat. nr 1 - Formularz zgloszeniowy

Zat. nr 2 - Deklaracja uczestnictwa w Projekcie

Zat. nr 3 — Klauzula informacyjna (administrator: Starosta Cieszynski)

Zat. nr 4. - Klauzula informacyjna (administrator : Zarzad Wojewodztwa Slaskiego pehiacy role Instytuciji
Zarzadzajacej Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027)

Zat. nr 5 - Umowa o staz uczniowski

Zak. nr 6 - Wzor listy obecnosci

Zat. nr 7 — O$wiadczenie Opiekuna stazu uczniowskiego
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